         SỞ GDĐT KON TUM

TRƯỜNG THPT NGUYỄN DU


Đăk Hà, ngày 11 tháng 8 năm 2017

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 8/2017
I. Công tác tư tưởng, chính trị và tổ chức


1. Tuyên truyền các ngày lễ trong tháng.


2. Tham gia học chính trị đầu năm học và học tập các nghị quyết

3. Tiếp tục tuyên truyền giáo dục pháp luật trong CBVC và học sinh.


4. Tiếp tục tuyên truyền đẩy mạnh thực hành tiết kiệm, chống lãng phí và tham nhũng.
5. Đón tiếp HS lớp 10 mới vào trường, giới thiệu trường lớp và tuyên truyền phổ biến các nội qui, qui định.

6. Tựu trường ngày 10/8 chuẩn bị cho năm học mới 2017-2018. Ngày học chính thức 14/8/2017 đến 30/12/2017 (trong đó có 1 tuần dành cho các hoạt động khác); học kỳ II từ 02/01/2018 đến 26/5/2018 (trong đó có 1 tuần dành cho các hoạt động khác và 2 tuần nghỉ tết âm lịch). Ngày kết thúc năm học 26/5/2018.


7. Trực cơ quan đúng qui định đảm bảo ANTT.
II. Công tác chuyên môn


1. Tổ chức cho học sinh rèn luyện hè và xét hạnh kiểm cho HS. Kết quả đạt TB 6/6 HS.

2. Ổn định nề nếp dạy học chính khoá.

3. Triển khai nhiệm vụ GDTrH, thực hiện chương trình THPT, chuẩn bị CSVC, triển khai nhiệm vụ năm học 2017-2018.


4. Tổ chức dạy tập trung môn GDQP-AN HK1 (hoàn thành cả 3 khối)

5. Biên chế lớp học, phân công phân nhiệm, tổ chức nhà trường năm học 2017-2018.


6. Tiếp tục thu hồ sơ tuyển sinh vào lớp 10 đến hết ngày 9/8

7. Triển khai bồi dưỡng HSG 12. Tham gia dự tuyển đội tuyển HSGQG (1 HS môn Văn, 1 HS môn Htiếng Anh, 2 HS môn Hóa)

8. Rà soát danh sách HS, xếp lớp, phân công chủ nhiệm và PCCM 

9. Tổ chức kiểm tra khảo sát Tiếng Anh lớp 10 theo đề án dạy học chương trình mới của Sở GDĐT.

10. Các tổ chuyên môn triển khai đến GV các nội dung tập huấn tại Sở.


11. Ổn định nề nếp dạy và học, nhất là nề nếp học tập của HS lớp 10.


12. Ổn định biên chế HS ở các lớp, chốt số liệu HS đầu năm báo cáo về Sở.


13. Tổ chức Hội nghị Ban đại diện CMHS trường, CMHS các lớp lần thứ nhất.


14. Tổ chức TG-DT, dự giờ theo quy định.

15. Kiểm tra công tác dạy học đầu năm của các tổ chuyên môn.

16. Xây dựng các kế hoạch đầu năm học 2017-2018.

17. Báo cáo tình hình đội ngũ đầu năm học, hồ sơ bổ nhiệm tổ trưởng, tổ phó chuyên môn, cho Sở GD&ĐT.


18. Triển khai kế hoạch dạy ngày 2 buổi (dự kiến sau khi họp CMHS).  


19. Tổ chức kiểm tra khảo sát chất lượng đầu năm học các môn Toán, Lý, Hoá, Văn, Tiếng Anh (theo hướng dẫn của Sở GDĐT – nếu có)


20. Hội nghị các tổ chuyên môn, xây dựng kế hoạch, các nhiệm vụ, giải pháp và chỉ tiêu năm học (tuần 1).


21. BCM lập kế hoạch tổ chức kiểm tra định kỳ và chỉ đạo thực hiện.

22. Tham gia tập huấn bồi dưỡng hè do Sở tổ chức và BCM lên kế hoạch tập huấn ở  trường.


23. BGH kiểm tra hồ sơ các tổ chuyên môn và giáo viên để chấn chỉnh từ đầu năm học.

III. Công tác đoàn thể, các ban và bộ phận

1. Công đoàn


- Họp BCH công đoàn chuẩn bị nhân sự Đại hội Công đoàn trình Chi bộ và cấp trên


- Rà soát sắp xếp hồ sơ nhiệm kỳ II.

- Kêu gọi quyên góp SGK, vở, quần áo đã qua sử dụng ủng hộ cho HS vùng khó khăn (thôn 3, thôn 13, xã Đăk Long, …)


- Làm tốt công tác giúp đỡ và giới thiệu phát triển đảng viên.

2. Đoàn thanh niên


- Tuyên truyền ngày cách mạng tháng 8 và quốc khánh 2/9


- Tuyên truyền, nhắc nhở học sinh nội qui, quy chế kiểm tra, thi cử.


- Tuyên truyền đến học sinh thực hiện an toàn giao thông. 

- Kêu gọi quyên góp SGK, vở, quần áo đã qua sử dụng ủng hộ cho HS vùng khó khăn (thôn 3, thôn 13, xã Đăk Long, …)


- Xây dựng kế hoạch tổ chức Đại hội


- Lên kế hoạch quản lý, giúp đỡ HS ở nội trú và phụ đạo HS DTTS.

3. Ban nề nếp


- Kiểm tra, chấn chỉnh nề nếp sinh hoạt, học tập của học sinh ngay từ đầu năm.


- Phối hợp GVCN ngăn chặn HS vi phạm đầu năm học.


- Triển khai bảng điểm thi đua, đội cờ đỏ và tổng hợp kết quả thi đua các lớp chính xác, kịp thời, công bố vào các buổi chào cờ đầu tuần.

- Dự kiến nhân sự của ban.

4. Bộ phận lao động, hướng nghiệp và dạy nghề


- Xây dựng kế hoạch và triển khai lao động vệ sinh trường lớp sạch đẹp.


- Lập kế hoạch lao động toàn trường và kế hoạch trực tuần cho các lớp.


- Hoàn thành kiểm kê tài sản và bàn giao cho các bộ phận, GV, HS. Các lớp đã nhận đủ trong quá trình sử dụng nếu mất mát, làm hư hỏng phải tự bồi thường (GVCN chịu trách nhiệm)


- Dự kiến nhân sự của ban.

5. Ban văn thể-HĐNGLL


- Triển khai tập luyện văn nghệ chuẩn bị cho lễ khai giảng năm học


- Họp bàn kế hoạch hoạt động năm học 2017 - 2018, dự kiến nhân sự của ban.

6. Tổ văn phòng

a) Văn phòng 


- Sắp xếp hồ sơ sổ sách học sinh đầu năm.

- Lập dự trù và cấp phát VPP cho các bộ phận và GV đầu năm học.


- Rà soát HS chuyển đến-đi, HS ở lại lớp và học lại năm thứ 3.
b) Thư viện: Kiểm tra lại sách, thiết bị lập kế hoạch cho mượn tài liệu phục vụ cho năm học.

c) Kế toán


- Quyết toán các khoản thi đua khen thưởng, phép hè.


- Chuẩn bị kinh phí và phần thưởng đầu năm.
d) Thiết bị, thí nghiệm


- Kiểm tra thiết bị thí nghiệm và lập báo cáo (chú ý các trang thiết bị hư hao, mất,..).


- Rà soát kế hoạch thí nghiệm thực hành của các môn.

e) Bảo vệ: Trực cơ quan 24/24; đánh trống ra vào lớp đúng quy định.
7. Công tác khác 

* Trực lãnh đạo chịu trách nhiệm chính: Nhất trực thứ 2, thứ 5; Khánh trực thứ 3, thứ 6; Chiến trực thứ 4, thứ 7. Khánh nghỉ ngày thứ 4 và Chiến nghỉ ngày thứ 5.


* Tổ VP sắp xếp có người trực sáng thứ 7 được nghỉ bù vào 1 buổi khác trong tuần.

- Các tổ, ban, đoàn thể, tổ chức hội nghị đầu năm (nộp biên bản trực tiếp cho Hiệu trưởng trước 30/8).


- CB, GV, NV giữ gìn vệ sinh chung, cùng nhắc nhở HS ý thức bảo quản CSVC và vệ sinh.


- Thực hiện đúng chức năng, nhiệm vụ được phân công, đảm bảo giờ giấc lao động, giao tiếp, sinh hoạt, trang phục (đặc biệt là trang phục trong các ngày lễ, chào cờ đầu tuần), thực hiện nghiêm túc đạo đức nhà giáo, các qui định của cấp trên (đặc biệt không hút thuốc nơi công sở, không uống rượu bia buổi trưa – thực hiện nghiêm KL 1663).


- Công tác chủ nhiệm lớp: Hoàn thành học bạ năm học 2016 – 2017. Dặn HS mới vào trường đem theo ghế chào cờ đầu tuần, các lớp 12, 11 nhận ghế đủ số lượng HS tại Ban lao động. Lập danh sách HS đăng ký mua áo khoác, bảng tên; tổ chức hội nghị CMHS đầu năm; giao nhận hồ sơ, tài sản có kiểm tra và chịu trách nhiệm khi đã ký nhận (chẳng hạn học bạ, sổ điểm,…),..


- CBVC thực hiện nghiêm túc giờ giấc lao động, TTCM, TB theo dõi cuối năm các tổ ban đánh giá chính xác thi đua khen thưởng.

--------------------


Các tổ chuyên môn căn cứ vào kế hoạch này để lập kế hoạch chi tiết theo tuần.


Trong quá trình thực hiện, nếu có sự điều chỉnh, thay đổi, bổ sung kế hoạch thì nhà trường sẽ thông báo đến CB-GV-NV qua các cuộc họp giao ban đầu tuần.
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